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ПАСПОРТ 
библиотеки 

 
 

 
Название учреждения: Муниципальное автономное общеобразовательное 

учреждение «Средняя школа № 28 им. Г.Ф.Кирдищева» 

Петропавловск - Камчатского городского округа 

Почтовый адрес: 683038 г. Петропавловск-Камчатский, ул. Кирдищева,8 

Телефон/ факс: 8(4152)27-44-21 

Эл. почта: School28-PKGO-41@kamgov.ru 

Ф.И.О. руководителя ОУ: директор  Баневич Елена Юрьевна_ 

Ф.И.О. и официальное название должности школьного библиотекаря 

Иванова Татьяна Юрьевна, заведующая библиотекой 

 

 
 
 

Петропавловск-Камчатский, 
2024 
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1.Сведения о библиотеке ОУ 
 
1.1. Год основания                          1977 
      Этаж                       3 
      Общая площадь                                     63,2 кв. м 
      Абонемент                                              36,4 кв. м 
      Читальный зал                                       19,5 кв. м (совмещён с абонементом) 
      Хранилище для учебников                    7,3 кв. м 
 
1.2. Материально-техническое оснащение библиотеки 
 

Наименование Количество 

Шкафы 6 

Стеллажи 21 

Столы 5 

Стулья 15 

Компьютер 1 

МФУ 1 

Принтер 1 

 
 

2.Кадровая обеспеченность библиотеки ОУ 
 
2.1. Количество работников библиотеки               - 1 

2.2 Уровень образования работника библиотеки – высшее 

2.3 Квалификация работника библиотеки: 

      Должность   -                                        заведующая библиотекой 

      Специальность по диплому –             экономист 

      Наименование образовательного учреждения – Камчатский государственный технический 

университет, 2008 год 

2.4. Стаж  библиотечной работы –               20 лет 

2.5. Стаж работы в данном ОУ –                  14 лет 

2.6. Повышение квалификации                     2006 г. ИПК, 2010г. ИПК, 2014г. ИПК, 2016 ИПК 

2.7 Совмещение педагогической  

      и библиотечной деятельности -             нет 

2.7. Владение компьютером -                      да 

  

3.График работы библиотеки -   

1. Библиотека открыта для читателей с 8 30 до 15 42. 

2. Выходной день - суббота, воскресенье 

3. Последний день месяца санитарный. 

 



 3 

 
4. Сведения о фонде библиотеки ОУ 
 

4.1. Фонд художественно-познавательной литературы 
 

Годы 
На 

01.09.2020 
На 

01.09.2021 
На 

01.09.2022 
На 

01.09.2023 
На 

01.09.2024 
Примечание 

Фонд 
(Всего экземпляров) 

9614 9614 9615 9339 9343  

В т.ч. 

 Художествен. 
литературы 

6272 6272 6272 6197 6201  

 Отраслевой 
литературы 

3056 3056 3057 2981 2981  

 Методической 
литературы 

286 286 286 161 161  

 
 
4.2. Фонд учебной литературы (учебников) 
 

Годы 
На 

01.09.2020 
На 

01.09.2021 
На 

01.09.2022 
На 

01.09.2023 
На 

01.09.2024 
Примечание 

Фонд 
(всего экземпляров) 

9902 11727 9690 11190 14416  

 
 
4.3.Документы на электронных носителях 
 

Годы 
На 

01.09.2020 
На 

01.09.2021 
На 

01.09.2022 
На 

01.09.2023 
На 

01.09.2024 
Примечание 

Фонд 
(всего экземпляров) 

15 15 15 0 0  

 

 
 
5. Справочно-библиографическая работа библиотеки ОУ. Формирование 
информационной культуры учащихся 

 
 
5.1.Справочно-поисковый аппарат библиотеки: 
 

 Алфавитный каталог 

 Систематический каталог 

 Картотеки: «Люби и изучай свой край», «Государственная символика» 

 Фонд энциклопедий, словарей, справочников 

 Тетрадь учёта библиотечно-библиографических запросов 
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5.2. Библиотечно-библиографические часы 

 

 
6. Массовая работа библиотеки ОУ 

 
 

Годы 2019/20 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24 Примечание 

Общее количество 
мероприятий 

6 
Охват 12 
классов 

6 
Охват 12 
классов 

6 
Охват 9 
классов 

6 
Охват 9 
классов 

6 
Охват 9 
классов 

 

Выставки. 
Общее количество 
книжных выставок 

 
 

14 

 
 

14 

 
 

14 

 
 

14 

 
 

14 

 

Тематические 
книжные полки 

 
5 

 
5 

 
5 

 
5 

 
5 

 

 
 
Виды массовых мероприятий, проведённых в: 
 

2018/2019 
учеб. году 

2020/2021 
учеб. году 

2021/2022 
учеб. году 

2022/2023 
учеб. году 

2023/2024 
учеб. году 

Беседа Беседа Беседа Беседа Беседа 

Обзор Обзор Обзор Обзор Обзор 

Журнальный 
калейдоскоп 

Журнальный 
калейдоскоп 

Журнальный 
калейдоскоп 

Журнальный 
калейдоскоп 

Журнальный 
калейдоскоп 

Тематический 
классный час 

Тематический 
классный час 

   

Конкурс рисунков     

Конкурс поделок     

Викторина Викторина Викторина Викторина Викторина 

Книжная 
выставка 

Книжная 
выставка 

Книжная 
выставка 

Книжная 
выставка 

Книжная 
выставка 

Библиотечный 
час 

Библиотечный 
час 

Библиотечный 
час 

Библиотечный 
час 

Библиотечный 
час 

 
 

7.Индивидуальная работа библиотеки с учащимися 
 

 Беседа 

 Рекомендация 

 Информация 

 

Годы 2019/20 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24 Примечание 

Всего  
проведено 

6 
Охват 6 
классов 

1-4 кл 

6 
Охват 6 
классов 

1-4 кл 

6 
Охват 6 
классов 

1-4 кл 

6 
Охват 6 
классов 

1-4 кл 

6 
Охват 6 
классов 

1-4 кл 
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8.Состав читателей библиотеки ОУ 
 

Годы 2019/20 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24 Примечание 

Педагогические 
работники и др. 
работники школы 43 43 43 43 43  

Учащиеся 609 612 636 694 715  

 

9. Основные показатели работы библиотеки ОУ 
 

Годы 2019/20 2020/21 2021/22 2022/23 2023/24 Примечание 

 
Число читателей 

652 655 679 737 758 
 

Количество 
посещений 

2596 2620 3395 3685 3790 
 

Книговыдача 2702 2885 3735 4054 4170 без учета 
учебников Посещаемость 3,98 4.5 5 5 5 

Читаемость 4,2 4,4 5,5 5,5 5,5 

Обращаемость 0,28 0,3 0,38 0,43 0,44 

Книгообеспеченность 14,7 14,7 14,6 12,67 12,32 

 

10. Документация библиотеки 
Общая 

 Положение о библиотеке 

 Правила пользования библиотекой 

 Паспорт библиотеки 

 Должностная инструкция заведующей библиотекой 

 Годовой план работы библиотеки 

 Годовой отчёт о работе библиотеки 

 Портфолио 

 Федеральный список экстремистских материалов – 2 шт. 

По основному фонду 

 Инвентарная книга – 8шт. 

 Книга суммарного учёта – 4 шт. 

 Тетрадь учёта изданий, не подлежащих записи в инвентарную книгу (брошюры, дидактика) – 1шт 

 Тетрадь учёта книг, принятых в дар от читателей - 1 

 Тетрадь учёта книг, принятых от читателей взамен утерянных - 1 

 Тетрадь учёта нетрадиционных носителей (медиатека) - 1 

 Папка с копиями счетов и накладных 

 Папка актов на списание литературы 

 Папка актов на списание учебников 

 Папка актов на списание дидактики 
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По учебному фонду 
 

 Тетрадь суммарного учёта учебников 

 Тетрадь учёта учебников, принятых взамен утерянных 

 Папка с копиями договоров на поставку учебников 

 Папка с копиями накладных на поставку учебников 

 Папка актов на списание учебников 

 Папка «Сведения об учебниках» (сводные ведомости об обеспеченности школы учебной 

литературой.) 

 Папка выдачи учебников по классам (1 – 4 классы) 

 Папка выдачи учебников учащимся (5 – 11 классы) 

 Картотека учебников  

 

 

 

 

Исполнитель: зав. библиотекой                                          Иванова Т.Ю. 
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